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1. M¢ tai khoan giang day

M&i chuong trinh/khéa hoc s& duge tao bang mot tai khoan email riéng. Giang vién vui long

cung cip day du cac thong tin sau:

S6 dién thoai

Email c4 nhan

01 anh chan dung

01 anh bia c6 phong céch lich sy, than thi¢n va phu hop véi linh vuc gido duc
01 doan gidi thiéu ngin vé ban than bang tiéng Viét

01 video gi6i thiéu ban than (thoi lugng tir 1 phut 30 gidy dén 2 phit bao gdm: tiéu
su va kinh nghiém gidng day cua ban than)

Thong tin tai khoan ngan hang tai Viét Nam.

2. Pang ky lich giang day

Giang vién c6 thé chu dong diang ky lich ranh theo nhu cau c4 nhan. Tuy nhién, cic khung
gid cao diém nhu 19:00-21:00 (Th&r Hai dén Thtr Sau) va cudi tuan s& co co hdi duoc wu

tién lya chon.

Hwéng din ding ky lich rdi: Vui long xem video hudng dan trong muc HUONG DAN
trén website hodc lién hé admin dé duoc hd trg (néu can).

Mot s6 luu y:

Trong trudng hop giang vién nhan duoc email xac nhan booking nhung KHONG
THE tham gia giang day do quén cap nhat lich ranh, giang vién vui long:

1. Chu dong huy booking vdi hoc vién trudc; (tai muc Quan ly lich day)

2. Thuc hién cap nhat lai lich r6i trén muc Calendar.
Giang vién chi dugc phép xin nghi ddi véi cac 16p da xac nhan trude t6i thiéu 48
gi& bang cach thong bao cho admin dé dugc hd trg xir 1y. (highlight)

Khong tu y doi lich hoc hodc hiy 16p truc tiép véi hoc vién khi chua thong qua hé
thong hodc quan tri vién.



3. Xac nhan 16p hoc

Sau khi hoc vién xac nhan lich hoc, giang vién s€é nhan dugc email thong bao. Gidng vién

can xac nhan hoic hiy 16p trong vong 12 gio ké tir thoi diém nhan dugc email.

Trong truong hop giang vién KHONG thyc hién thao tic x4c nhan/hiy 16p trong thoi gian
quy dinh, hé thong s& tu dong hity booking va khau trir 20% tién luong ctia 1 budi hoc

vao vi luong thang cua giang vién.

4. B6 16p

Néu giang vién di x4c nhan tham gia budi hoc nhung KHONG tham gia 16p khi dén gio

hoc, gidng vién s¢:

Khéng duoc nhan luong cia budi day do, va

Bi PHAT thém 20% tién lwong cuia budi day.

5. Hoc vién vang mat

Giang vién s€ dugc nhan 50% hoc phi cia bu6i hoc néu hoc vién vang mat.

6. Thuc hién 16p hoc

Trwdc va trong gio hoc

Khi tham gia 16p hoc, giang vién vui long tuan thu cac quy dinh sau:
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Trang phuc lich sy, phu hop véi moéi trudong gido duc.

Pam béo két ni internet dn dinh trong subt budi hoc.

Vao 16p som tdi thiéu 05 phut dé chuan bj trude gid hoc.

Bat camera trong sudt budi hoc nhim dam bao chat lugng giang day.

Pam bao micro rd rang, han ché tiéng on xung quanh trong qua trinh giang day.
Khong thuc hién cic cong viéc ca nhan khac trong thoi gian giang day.

Gitr thai do chuyén nghiép, lich sy va hd tro hoc vién trong sudt budi hoc.

Str dung ngon tir phu hop voi méi truong gido duc.

Khong xin phuong thirc lién lac/ lién hé riéng voi hoc vién ngoai nén tang



Sau gio hoc

« Hoan thanh diy du phan nhan xét va giao bai tip cho hoc vién trén hé thong.
7. Thanh toan lwong
Hinh thic va thoi gian thanh toan

Luong s& duoc thanh toan bang tién mit hodc chuyén khoan ngin hang mét (01) 1an mdi
thang, cham nhat vao ngay 10 hang thang.

Thoi gian tinh lwong dugc ap dung tir ngay 01 dén ngay 30 (hoidc 31) cta thang trude do.

Trong trudng hop ngay thanh toan roi vao Thir Bay, Chu Nhat hodc ngay nghi Lé theo quy
dinh ctia phap luat, lvong s& dugc thanh toan vao ngay lam viéc tiép theo.

Globoedu xin chan thanh ciam on su hgp tac cia Quy Giang vién.



